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1. [bookmark: _Toc12270310][bookmark: _Toc25742335][bookmark: _Toc205801844]Назначение и область применения

1.1. [bookmark: _Hlk205543416]Целью внедрения Регламента является обеспечение безопасных условий труда для работников подрядных (субподрядных) организаций, выполняющих общестроительные, ремонтные, наладочные и другие работы на объектах ПКГУП «КЭС», а также персонала организаций, выполняющего работы по проектированию, строительству и эксплуатации волоконно-оптических линий связи, размещаемых на воздушных линиях электропередачи ПКГУП «КЭС».
1.2. Обеспечение безопасных условий труда работников сторонних организаций, выполняющих работы на объектах ПКГУП «КЭС», происходит 
на всех стадиях производственного процесса, при осуществлении которого обязательно не только своевременное устранение каких-либо нарушений норм и правил по охране труда, промышленной и пожарной безопасности, но и предупреждение возможности их возникновения.
1.3. Регламент устанавливает единый порядок допуска:
· персонала подрядных (субподрядных) организаций на правах командированного персонала и строительно-монтажных организаций (далее – СМО) для выполнения работ в действующих электроустановках и охранных зонах линий электропередачи по техническому обслуживанию электроустановок, испытаниям и измерениям, выполнению проектно-изыскательских, строительных, монтажных, наладочных, ремонтных работ 
в действующих, строящихся, технически перевооружаемых, реконструируемых электроустановках ПКГУП «КЭС»;
· персонала подрядных (субподрядных) организаций, выполняющего на правах командированного персонала работы по проектированию, строительству и эксплуатации ВОЛС-ВЛ в рамках договоров ВОЛС; 
· персонала организаций, не имеющих с ПКГУП «КЭС» договорных отношений, для проведения предпроектных работ и т.п. под надзором ответственного лица.
1.4. Регламент разработан с учетом требований Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок, Правил по охране труда в строительстве, Правил по охране труда при работе на высоте, а также организационными, нормативно-методическими документами ПКГУП «КЭС».
1.5. Регламент обязателен для исполнения:
· структурными подразделениями ПКГУП «КЭС», организующими допуск персонала организаций для выполнения работ на объектах ПКГУП «КЭС»;
· подрядными (субподрядными) организациями, выполняющими работы на объектах ПКГУП «КЭС»;
· организациями, выполняющими работы по проектированию, строительству и эксплуатации ВОЛС-ВЛ.
1.6. Требования Регламента в качестве обязательных учитываются при заключении договоров на оказание услуг по выполнению общестроительных, ремонтных, наладочных и других работ подрядными организациями на объектах ПКГУП «КЭС», в том числе в целях проектирования, строительства 
и эксплуатации ВОЛС-ВЛ.

2. [bookmark: _Toc12270311][bookmark: _Toc25742336][bookmark: _Toc205801845]Нормативные ссылки

В настоящем Регламенте использованы нормативные ссылки на следующие документы:
Трудовой кодекс Российской Федерации (Федеральный закон 
от 30.12.2001 № 197-ФЗ).
Правила по охране труда при эксплуатации электроустановок, утвержденные приказом Минтруда России от 15.12.2020 № 903н.
Правила по охране труда при работе на высоте, утвержденные приказом Минтруда России от 16.11.2020 № 782н.
Правила по охране труда в строительстве, реконструкции и ремонте, утвержденные приказом Минтруда России от 11.12.2020 № 883н.
Положение об особенностях расследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и организациях, форм документов, соответствующих классификаторов, необходимых для расследования несчастных случаев на производстве, утвержденные приказом Минтруда России от 20.04.2022 № 223н.

3. [bookmark: _Toc12270312][bookmark: _Toc25742337][bookmark: _Toc205801846]Термины, их определения и сокращения

3.1. [bookmark: _Toc124232843][bookmark: _Ref124516367][bookmark: _Toc211744806][bookmark: _Toc281429342]В настоящем Регламенте применены следующие термины и их определения:
3.1.1. акт-допуск: Документ, определяющий условия производства работ работниками одного юридического лица (подрядчика) на территории (объекте) другого юридического лица (заказчика), констатирующий перечень согласованных организационных и технических мероприятий, обеспечивающих безопасность труда работников обоих юридических лиц, являющийся письменным разрешением заказчика на производство работ подрядчиком и подписанный полномочными представителями обоих юридических лиц.
3.1.2. генеральная подрядная организация (генподрядчик): Организация, которая отвечает за выполнение всего объема работ, согласованных по договору с Заказчиком.
3.1.3. командированный персонал: Работники организаций, не состоящие в штате ПКГУП «КЭС», направляемые для выполнения работы в действующие, строящиеся, технически перевооружаемые, реконструируемые электроустановки.
3.1.4. подрядная организация (подрядчик): Организация, независимо от формы собственности и организационно-правовых форм, выполняющая работы по договору подряда с ПКГУП «КЭС». 
3.1.5. проект организации строительства (ПОС): Организационно-технологический документ, разрабатываемый генеральной проектной организацией с привлечением специализированных проектных организаций, имеющих лицензию на данный вид деятельности, для согласования решений по организации строительства, реконструкции, капитального ремонта зданий и сооружений.
3.1.6. проект производства работ (ППР): Организационно-технологический документ, в котором содержатся решения по организации строительного производства и технологии строительно-монтажных работ. 
3.1.7. строительно-монтажная организация: Организация, основным видом деятельности которой является строительство новых, реконструкция, капитальный ремонт действующих объектов (предприятий, их отдельных объектов, зданий, сооружений), а также монтаж оборудования.
3.1.8. субподрядная организация (субподрядчик): Организация, независимо от формы собственности и организационно-правовых форм, выполняющая работы по договору подряда с подрядной организацией, привлекаемой ПКГУП «КЭС». 

3.2. В настоящем Регламенте использованы следующие сокращения:
АПВ – автоматическое повторное включение;
ВЛ – воздушная линия электропередачи;
ВОЛС-ВЛ – волоконно-оптическая линия связи для передачи информации с использованием размещаемого на элементах ВЛ волоконно-оптического кабеля, как отдельно подвешенного или навиваемого на провод ВЛ, так и встроенного в грозозащитный трос или фазный провод, а также встроенного в высоковольтный кабель;
Договор ВОЛС – договор доступа на период проектирования и строительства ВОЛС-ВЛ и/или договор временного ограниченного пользования ВЛ на период эксплуатации ВОЛС-ВЛ;
ДЭУ – действующая электроустановка;
ОРД – организационно-распорядительный документ;
ПОС – проект организации строительства;
ПОТ РВ – Правила по охране труда при работе на высоте;
ПОТ С – Правила по охране труда в строительстве;
ПОТ ЭЭ – Правила по охране труда при эксплуатации электроустановок;
ППР – проект производства работ;
ПС – подстанция;
ПС ОПО – подъемные сооружения (опасные производственные объекты);
ПТЭ – правила технической эксплуатации;
РУ – распределительное устройство;
СИЗ – средства индивидуальной защиты;
СМО – строительно-монтажная организация;
СМР – строительно-монтажные работы;
СП – структурное подразделение;
ТК – технологическая карта;
ТК РФ – трудовой кодекс Российской Федерации;
ЧОП – частное охранное предприятие.

4. [bookmark: _Toc12270313][bookmark: _Toc25742338][bookmark: _Toc205801847]Общие требования к допуску подрядных (субподрядных) организаций на электросетевые объекты ПКГУП «КЭС»

4.1. В подрядных (субподрядных) организациях, принимающих участие в работах на объектах ПКГУП «КЭС», должны соблюдаться требования Трудового законодательства в области безопасных условий и охраны труда. В соответствии со статьями 15, 214, 215 ТК РФ ответственность за обеспечение и соблюдение охраны труда возлагается на работодателя и работников подрядных организаций.
4.2. Руководитель подрядной организации до начала производства работ направляет на имя руководителя (технического руководителя) соответствующего уровня управления ПКГУП «КЭС» на объектах которого планируется проведение работ, сопроводительное письмо, содержащее информацию согласно п. 4.3. Регламента. Ответственность за достоверность представленной документации несет руководитель подрядной организации.
4.3. Сопроводительное письмо должно быть исполнено на фирменном бланке подрядной организации, зарегистрировано (иметь дату и исходящий номер), подписано руководителем подрядной организации и содержать следующие сведения:
· наименование объекта, на котором планируется проведение работ;
· сведения о содержании, объеме и сроках выполнения работ, режиме работы персонала подрядной организации;
· ссылка на реквизиты договора подряда на строительно-монтажные, ремонтно-эксплуатационные или наладочные работы, договора на оперативное и (или) техническое обслуживание;
· ссылка на реквизиты договора-субподряда при привлечении субподрядной организации;
· списки работников с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения (полностью), профессии, должности, группы по электробезопасности, а также предоставленных руководителем организации прав и обязанностей: право подписи акта-допуска, выдачи наряда-допуска по форме ПОТ С, право быть ответственными руководителями работ, производителями работ (ответственными исполнителями) и членами бригады;
· о лицах, ответственных за безопасное производство работ с применением ПС ОПО (грузоподъемных кранов, подъемников (вышек) и т.д.);
· о лицах, имеющих право проведения специальных работ (работник, допущенный к проведению работ на высоте - с указанием присвоенных прав и групп по безопасности работ на высоте, работ без снятия напряжения с электроустановки – с указанием индекса, испытание оборудования повышенным напряжением (за исключением работ с мегаомметром), работы под наведенным напряжением, рабочий люльки, электросварщик, стропальщик и т.д.);
· запись «Персонал прошел проверку знаний, и его квалификация соответствует выполняемой работе»;
· запись о наличии у работника профессиональной подготовки или обучения в специализированных центрах подготовки персонала, факта проведения инструктажей (вводного, первичного), прохождение медицинского осмотра, 	подтверждение об обучении приемам освобождения пострадавшего от действия электрического тока и оказания первой помощи при несчастных случаях на производстве,	наличие допуска к самостоятельной работе;
· обеспеченность персонала спецодеждой, СИЗ, основными и дополнительными электрозащитными средствами, инструментами, приборами, оснасткой, такелажем;
· перечень автотехники (с указанием гос. номеров) для въезда на объекты ПКГУП «КЭС»;
· сведения об инициаторе заключения договора – представителе ПКГУП «КЭС», с указанием должности, Ф.И.О. и его контактного номера телефона;
· сведения об инициаторе заключения договора – подрядной (субподрядной) организации, с указанием должности, Ф.И.О. и его контактного номера телефона.
В случае привлечения подрядной организацией субподрядной организации, к сопроводительному письму подрядной организации прикладывается письмо субподрядной организации, исполненное на фирменном бланке, которое должно содержать изложенные в настоящем пункте сведения.
Образец сопроводительного письма указан в приложении 1 к Регламенту.
4.4. Руководитель подрядной (субподрядной) организации должен своевременно, не менее, чем за 5 дней, присылать дополнения к спискам сотрудников, в целях организации проведения необходимых процедур по допуску персонала на объект. Требования к сопроводительному письму, содержащему дополнительные списки, аналогичны требованиям, изложенным в п. 4.3 Регламента.
4.5. Поступившее в ПКГУП «КЭС» сопроводительное письмо, регистрируются в установленном в порядке.
4.6. Право и ответственность за принятие решения о порядке и виде допуска персонала подрядной организации возлагается на главного инженера ПКГУП «КЭС», который оформляет свое решение резолюцией на сопроводительном письме или посредством выпуска, соответствующего ОРД о допуске подрядной организации. 
4.7. Перед принятием решения главный инженер ПКГУП «КЭС» имеет право передать сопроводительное письмо руководителю СП – инициатору заключения договора (или письменного соглашения) на проверку соответствия указанным в письме работам и объектам условиям договора на проверку содержания в письме необходимых сведений в соответствии с п. 4.3 Регламента.  
4.8. О принятом решении главный инженер ПКГУП «КЭС» информирует СП – инициатора заключения договора. В свою очередь работник СП – инициатор заключения договора информирует представителя подрядной организации о принятом решении и согласовывает с ним даты прибытия работников для прохождения инструктажей по охране труда, а также информирует уполномоченного распорядительным документом ПКГУП «КЭС» работника, проводящего инструктаж по охране труда (вводный, первичный), о дате прибытия персонала подрядной организации для прохождения соответствующих инструктажей.
4.9. Ответственность за пропуск персонала и техники Подрядчика на объекты ПКГУП «КЭС» несут сотрудники ЧОП, осуществляющие охрану объектов согласно установленному в ПКГУП «КЭС» пропускному режиму, на основании копии распорядительного документа или сопроводительного письма (или дежурный персонал ПКГУП «КЭС» - при отсутствии поста ЧОП на объекте). 
Пропуск сотрудников подрядных организаций на объекты ПКГУП «КЭС» осуществляется при предъявлении ими удостоверений личности, подтверждающих соответствие заявленным спискам.
Документами, удостоверяющими личность, являются:
· паспорт гражданина Российской Федерации, а также заграничный паспорт;
· паспорт иностранного гражданина, вид на жительство, разрешение на временное проживание;
· водительские права.

4.10. Допуск персонала субподрядных организаций
4.11.1. Для выполнения работ на объектах ПКГУП «КЭС» допуск персонала субподрядных организаций производится в соответствии с требованиями Регламента. Сопроводительное письмо, составленное согласно п. 4.3 Регламента подписанное руководителем субподрядной организации, проверяет руководитель генеральной подрядной организации и со своим сопроводительным письмом направляет их в адрес ПКГУП «КЭС».
4.11.2. Ответственность за представленные сведения несет руководитель генеральной подрядной организации.
4.11.3. Генеральный подрядчик при выполнении работ на производственных территориях с участием субподрядчиков или арендаторов обязан:
· разработать совместно с ними график выполнения совмещенных работ, обеспечивающих безопасные условия труда, обязательный для выполнения всем персоналом, работающим на данном объекте;
· при необходимости провести дополнительные мероприятия по обеспечению безопасности выполнения совмещенных работ.
4.11.4. При совместной деятельности на строительной площадке нескольких подрядных организаций, включая граждан, занимающихся индивидуальной трудовой деятельностью, Генподрядчик осуществляет контроль над состоянием условий труда и соблюдением правил охраны труда на строительном объекте. Наряд-допуск на проведение совмещенных работ должны выдавать, как правило, ответственные лица генподрядной организации.

4.11. Допуск персонала для проведения предпроектных работ
4.12.1. Сотрудники проектных и строительных организаций могут допускаться в электроустановки ПКГУП «КЭС» для получения предварительной информации об объекте предполагаемых работ на основании сопроводительного письма (до заключения договора) в сопровождении оперативного персонала, находящегося в смене, имеющего группу IV, в электроустановках напряжением до и выше 1000 В, либо работника, имеющего право единоличного осмотра.
4.12.2. Сопроводительное письмо должно быть исполнено на фирменном бланке организации, подписано руководителем организации и содержать сведения:
· списки работников с указанием фамилии, имени, отчества, профессии, должности (указание групп по электробезопасности не требуется);
· наименование объекта, на котором планируется проведение работ;
· сведения о содержании и сроках проведения работ.
4.12.3. Ответственность за достоверность представленной документации несет руководитель организации, направляющей персонал на объекты ПКГУП «КЭС».
4.12.4. Решение о допуске соответствующего персонала принимает главный инженер ПКГУП «КЭС» и оформляет его резолюцией на сопроводительном письме посредством проставления визы «Допустить под надзором ответственного лица» или посредством выпуска, соответствующего ОРД о допуске персонала для проведения предпроектных работ, при этом права командированного персонала или персонала СМО не предоставляются. 
4.12.5. Перед допуском на энергообъект соответствующему персоналу проектных и строительных организаций проводят вводный и целевой инструктажи. 
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5.1. До начала производства работ командирующая организация направляет на имя руководителя ПКГУП «КЭС» сопроводительное письмо о допуске своего персонала к работам на объектах ПКГУП «КЭС». Требования к содержанию сопроводительного письма приведены в п. 4.3. Регламента.
5.2. Командирующие организации, имеющие долгосрочные (переходящие на следующий год) договоры с ПКГУП «КЭС», ежегодно до 20 декабря представляют ПКГУП «КЭС» уточненные списки персонала.
5.3. Командированные работники должны быть аттестованы по нормативно-технической документации, действующей на территории РФ, и иметь при себе удостоверения о проверке знаний норм и правил работы в электроустановках, действующих на территории РФ, в том числе по смежным профессиям, с отметкой о группе по электробезопасности, присвоенной комиссией командирующей организации.
5.4. Командированные работники по прибытии на объект для прохождения инструктажей по безопасности труда должны предъявить представителю ПКГУП «КЭС» удостоверения личности, подтверждающие соответствие заявленным спискам.
5.5. Командированные работники по прибытии на место командировки должны пройти вводный и первичный инструктажи по безопасности труда, ознакомиться с электрической схемой и особенностями электроустановки, в которой им предстоит работать. Командированные работники, которым предоставляется право выдачи наряда-допуска, исполнять обязанности ответственного руководителя и производителя работ, дополнительно проходят инструктаж по схеме электроснабжения электроустановки.
5.6. Первичный инструктаж командированного персонала должен проводить представитель ПКГУП «КЭС» из числа административно-технического персонала, имеющий группу V по электробезопасности при проведении работ в электроустановках напряжением выше 1000 В или группу IV - при проведении работ в электроустановках напряжением до 1000 В. Содержание инструктажа должно определяться инструктирующим работником на основании программ инструктажа, разработанным в СП для командированного персонала, в зависимости от характера и сложности работы, схемы и особенностей электроустановки.
5.7. Инструктажи персоналу (в том числе по схеме электроснабжения, компоновке, электрической схеме, местным особенностям) в обязательном порядке заканчивать устным опросом на предмет усвоения, изучения материала, в том числе для лиц, которым могут быть предоставлены права выдающего наряд, ответственного руководителя, производителя работ, примерный перечень вопросов для проверки усвоения инструктажей указан в приложении 2 к Регламенту.
5.8. Инструктажи должны быть оформлены записями в журналах инструктажей с подписями командированных работников и работников, проводивших инструктажи.
5.9. Организация работ в ДЭУ командированного персонала проводится по нарядам-допускам и распоряжениям.
5.10. При выполнении командированным персоналом работ на высоте наряд - допуск на эти работы по форме приложения 2 ПОТ РВ выдает ответственное лицо из числа командированного персонала, которому предоставлено такое право.
Если работы на высоте проводятся одновременно с другими видами работ, требующими оформления наряда-допуска, то может оформляться один наряд-допуск с обязательным включением в него сведений о производстве работ на высоте и назначением лиц, ответственных за организацию и безопасное проведение работ на высоте, и обеспечением условий и порядка выполнения работ по наряду-допуску в соответствии с требованиями нормативного правового акта его утвердившего.
5.11. При выполнении работ командированным персоналом в ДЭУ, вблизи ВЛ и т.д. назначается ответственный руководитель из числа командированного персонала с учетом указаний п. 5.7. ПОТ ЭЭ.
5.12. Подготовка рабочего места и допуск командированного персонала 
к работам в электроустановках ПКГУП «КЭС» проводятся в соответствии с ПОТ ЭЭ и осуществляются работниками СП ПКГУП «КЭС», в электроустановках которого производятся работы. Ежедневный допуск командированного персонала осуществляется оперативным (оперативно-ремонтным) персоналом ПКГУП «КЭС». В ходе выполнения допуска командированного персонала допускающим в обязательном порядке проводится проверка наличия у командированного персонала средств индивидуальной защиты, инструментов, приспособлений, соответствующих характеру выполняемой работы, а также удостоверений проверки знаний и квалификационных удостоверений, определяющих возможность выполнения требуемых работ в электроустановках.  
Примечание – Ежедневный допуск на подготовленное рабочее место командированного персонала может осуществляться самим командированным персоналом при предоставлении ему права «повторного допуска в последующие дни на подготовленное рабочее место».
5.13. На ВЛ всех уровней напряжения допускается совмещение ответственным руководителем работ или производителем работ из числа командированного персонала обязанностей допускающего в тех случаях, когда для подготовки рабочего места требуется только проверить отсутствие напряжения и установить переносные заземления на месте работ без оперирования коммутационными аппаратами.  
5.14. Персонал, привлеченный к проведению работ на объектах ПКГУП «КЭС», должен иметь сертифицированные средства индивидуальной защиты (спецодежду, спецобувь, каски и т.п.), соответствующие характеру выполняемой работы и правильно применять их 
в процессе производства работ.
5.15. Ответственный руководитель (производитель) работ из числа командированного персонала несет ответственность за:
· безопасное выполнение работ;
· соблюдение членами бригады мер безопасности, указанных в наряде-допуске;
· обязательное применение при проведении работ командированным персоналом средств защиты, спецодежды и спецобуви;
· выполнение командированными работниками правил внутреннего трудового распорядка, установленного в ПКГУП «КЭС»;
· соблюдение производственной и технологической дисциплины членами бригады.
Командирующая организация несет ответственность за соблюдение командируемым персоналом действующего законодательства, требований нормативных документов, а также правил, действующих в СП ПКГУП «КЭС».
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6.1. [bookmark: _Toc205801850]Общие требования

6.1.1. Руководитель ПКГУП «КЭС» распорядительными документами определяет круг лиц из числа административно-технического персонала с группой V по электробезопасности, в чьем обслуживании находится объект, имеющих право согласования ПОС, ППР и подписи акта-допуска по форме ПОТ С (приложение 3 к Регламенту), а также лиц, имеющих право согласовывать мероприятия по безопасности строительных работ, указанные в наряде-допуске по форме ПОТ С (приложение 4 к Регламенту), перед первичным допуском к работам подрядной организации (далее - СМО). 
6.1.2. Право согласования ПОС, ППР, акта-допуска и наряда-допуска по форме ПОТ С должно предоставляться лицу, отвечающему за состояние оборудования и его безопасную эксплуатацию и имеющему право выдачи наряда-допуска на работы в данной электроустановке.
6.1.3. Сведения о предоставлении прав разработки, согласования ПОС, ППР и подписи акта-допуска по форме ПОТ С и лиц, имеющих право согласовывать мероприятия по безопасности строительных работ в наряде-допуске по форме ПОТ С, пересматриваются ежегодно и могут быть включены в общий распорядительный документ о предоставлении прав работникам ПКГУП «КЭС».
6.1.4. Подрядная организация обязана согласовать ПОС, ППР с представителями ПКГУП «КЭС», имеющими право согласования, при выполнении работ с применением подъемных сооружений в действующих РУ и ближе 30 м до ВЛ, а также при использовании подрядной (субподрядной) организацией ПС ОПО, принадлежащих ПКГУП «КЭС».
6.1.5. При выполнении строительных, ремонтных, наладочных и других работ на одном и том же оборудовании ПКГУП «КЭС» несколькими подрядными (субподрядными) организациями ответственность за безопасную организацию совмещенных работ в целом по всему строительно-монтажному комплексу возлагается на руководителя генподрядной организации.
6.1.6. В случае возникновения на объекте опасных условий, вызывающих реальную угрозу жизни и здоровья работников, генподрядная организация должна оповестить об этом всех участников строительства и принять необходимые меры для вывода людей из опасной зоны. Возобновление работ разрешается ПКГУП «КЭС» и генподрядной организацией после устранения причин возникновения опасности.
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6.2.1. СМО должна иметь организационно-технологическую документацию (ПОС, ППР, ТК и др.), содержащую конкретные проектные решения по безопасности труда, определяющие технические средства и методы работ, и обеспечивающие выполнение нормативных требований безопасности труда, применительно к конкретной электроустановке.
6.2.2. Представитель ПКГУП «КЭС» не имеет право утверждать вышеперечисленные документы. Вносить коррективы в ПОС, ППР, ТК, изменять порядок работ без соответствующего согласования с организацией, утвердившей их, запрещено.
6.2.3. ПОС, ППР по реконструкции, расширению и техническому перевооружению действующего объекта ПКГУП «КЭС» (здания, сооружения) должны быть согласованы с главным инженером ПКГУП «КЭС».
6.2.4. Общие и конкретные для отдельных видов работ мероприятия по безопасному проведению работ, охране труда и пожарной безопасности должны быть детально проработаны и отражены в специальном разделе ППР, ТК. Весь персонал Подрядчика, участвующий в производстве работ на данном участке, до начала работ должен быть ознакомлен с ППР, ТК под подпись.
6.2.5. Уполномоченным лицом СМО, имеющим право подписи акта-допуска согласно сопроводительному письму, совместно с представителем ПКГУП «КЭС», имеющим право подписи акта-допуска на объекте, где будут производиться работы, оформляется акт-допуск для производства СМР на территории предприятия по форме ПОТ С. 
6.2.6. Срок действия акта-допуска определяется лицом, выдающим акт-допуск, и не должен составлять более 1 месяца. 
6.2.7. Акт-допуск выписывается в 2-х экземплярах, один из которых остается у представителя Подрядчика, второй - у представителя ПКГУП «КЭС», ответственного за производство подрядных работ, для возможности осуществления контроля.
6.2.8. Актом-допуском должны быть определены:
· места создания видимых разрывов электрической схемы, образованных для отделения, выделенного для СМО участка от действующей электроустановки, и места установки защитного заземления;
· место и вид ограждений, исключающих возможность ошибочного проникновения работников СМО за пределы зоны работ;
· место входа (выхода) и въезда (выезда) в зону работ;
· наличие опасных и вредных факторов;
· согласование с третьей стороной в случае наличия опасного или вредного фактора третьей стороны (газопровод, кабельные линии силовые или связи и др.).
В акте-допуске или в отдельном распоряжении ПКГУП «КЭС» указываются Ф.И.О. и должности работников, имеющих право допуска к работе работников СМО и право подписи наряда-допуска. При этом один экземпляр распоряжения выдается представителю СМО.
6.2.9. Ответственность за соблюдение мероприятий, предусмотренных актом-допуском, несут лица, подписавшие его со стороны Подрядчика и ПКГУП «КЭС», на объектах которого производятся работы. Наряд-допуск по форме ПОТ С выдается после оформления акта-допуска.
6.2.10. Персонал СМО по прибытии на место проведения работ должен пройти вводный и первичный инструктаж по безопасности труда с учетом местных особенностей и опасных факторов, имеющихся на выделенном участке работ, а работники, имеющие право выдачи нарядов и быть руководителями работ, дополнительно должны пройти производственный инструктаж по схемам электроустановок.
6.2.11. Инструктаж проводит уполномоченный распорядительным документом ПКГУП «КЭС» работник, как правило, руководитель СП, на объекте которого предстоит работать персоналу СМО. Инструктаж проводится по программам, разработанным в СП для персонала СМО. Проведение инструктажей фиксируется в соответствующих журналах регистрации инструктажей СП ПКГУП «КЭС» и СМО, а целевого инструктажа – в наряде-допуске.
6.2.12. Персонал СМО по прибытии на объект для прохождения инструктажа должен представить представителю ПКГУП «КЭС» удостоверение личности, а также удостоверения, подтверждающие прохождение аттестации на право производства специальных работ. 
6.2.13. Работники СМО, выполняющие электромонтажные или сварочные работы должны иметь при себе удостоверение установленной формы о проверке норм и правил работы в электроустановках в соответствии ПОТ ЭЭ с отметкой о группе по электробезопасности, присвоенной комиссией СМО или органами Ростехнадзора.
6.2.14. У электротехнологического персонала СМО, водителей, крановщиков, машинистов, стропальщиков, работающих в ДЭУ и охранной зоне ВЛ, а также лиц, ответственных за безопасное производство работ с применением ПС ОПО, должна быть группа по электробезопасности не 
ниже II. 
Установка и работа подъемных сооружений и механизмов в электроустановках должны выполняться под непрерывным руководством и надзором работника, аттестованного в установленном порядке на знание требований правил безопасности опасных производственных объектов, на которых используются подъемные сооружения, имеющего группу не ниже IV по электробезопасности.
6.2.15. Работники СМО, непосредственно занимающиеся эксплуатацией ПС ОПО, должны быть обученными и иметь выданное в установленном порядке удостоверение на право самостоятельной работы по соответствующим видам деятельности, а ответственные за безопасное производство работ с применением ПС ОПО – документ, подтверждающий прохождение аттестации на знание действующих нормативно-правовых документов и инструкций, в том числе Федеральных норм и правил в области промышленной безопасности.
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6.3.1. Для выполнения работ в ДЭУ СМО в соответствии с действующим в ПКГУП «КЭС» порядком направляет запрос в СП ПКГУП «КЭС» на отключение оборудования. В запросе должно быть указано:
· объект, диспетчерское наименование установки, где планируются СМР;
· дата, время начала и окончания работ;
· вид, характер работ.
6.3.2. В зоне производства работ СМО проводит подготовительные мероприятия по обеспечению безопасного производства работ в объемах, установленных организационно-технологической документацией (ПОС, ППР, ТК и др.).
6.3.3. В соответствии с актом-допуском на территории ДЭУ до и после выполнения основных СМР СМО должны быть проведены: планировка строительной площадки, установка (снятие) постоянных ограждений, монтаж (демонтаж) освещения и т. д. Предварительные работы должны выполняться по отдельному наряду-допуску по форме ПОТ С, выписанному работником СМО, имеющим право выдачи нарядов и, при необходимости, наряду-допуску по форме ПОТ ЭЭ, выданного на наблюдающего из персонала ПКГУП «КЭС»
в соответствии с п.6.3.25 Регламента.
6.3.4. При производстве СМР на территории населенных пунктов во избежание доступа посторонних лиц СМО обеспечивает ограждение производственной территории. В соответствии с требованиями ПОТ С высота ограждения должна быть не менее 1,6 м, а высота ограждения, примыкающего к местам массового прохода людей, - не менее 2 м. Проходы должны быть оборудованы сплошным защитным козырьком (который должен выдерживать действие снеговой нагрузки, а также нагрузки от падения одиночных мелких предметов) и не иметь проемов, кроме ворот и калиток, контролируемых в течение рабочего времени и запираемых после его окончания.
6.3.5. При проведении земляных работ меры безопасности должны быть выполнены согласно требованиям ПОТ С.
6.3.6. Установка бытовых и производственных модулей (вагончиков) Подрядчика на территории ОРУ запрещается. Допускается установка модулей на хозяйственной территории ПКГУП «КЭС» после согласования с руководством ПКГУП «КЭС» и получения необходимых разрешений.
6.3.7. В выделенной зоне работ СМО обеспечивает наличие первичных средств пожаротушения. Места размещения первичных средств пожарной безопасности и специально оборудованные места для курения должны быть обозначены соответствующими знаками пожарной безопасности.
6.3.8. СМО обеспечивает освещение рабочих мест, проездов и подходов к ним при производстве работ в темное время суток. Освещение должно быть равномерным, без слепящего действия.
6.3.9. Проезды, проходы на территории производства работ, проходы к рабочим местам должны содержаться в чистоте, очищаться от мусора и снега, не загромождаться складируемыми материалами и строительными конструкциями.
6.3.10. У входа (въезда) в огражденную выделенную зону руководитель работ подрядной СМО организовывает установку щита со схемой внутрипостроечных дорог и проездов с указанием мест складирования материалов и конструкций, размещения средств пожарной безопасности, мест разворота транспортных средств.
6.3.11. До начала работ бригады СМО в населенных пунктах, местах пересечения шоссейных и железных дорог у въезда на строительную площадку Подрядчик обязан установить информационный щит, содержащий:
· название ПКГУП «КЭС»; 
· характер и объем выполняемых работ; 
· реквизиты подрядных (субподрядных) организаций с указанием номеров телефонов ответственных лиц;
· сроки начала и окончания строительства (реконструкции).
6.3.12. Окончание подготовительных работ принимается комиссией в составе представителей ПКГУП «КЭС» и СМО по акту о соответствии выполненных внеплощадочных и внутриплощадочных работ требованиям безопасности труда и готовности объекта к началу строительства (приложение 5 к Регламенту).
6.3.13. После подписания комиссией акта о соответствии выполненных внеплощадочных и внутриплощадочных работ требованиям безопасности труда и готовности объекта к началу строительства представитель Подрядчика - должностное лицо, уполномоченное приказом работодателя (ответственное за выдачу наряда-допуска), выписывает наряд-допуск по форме ПОТ С на производство работ в местах действия опасных и вредных производственных факторов.
6.3.14. При составлении наряда-допуска по форме ПОТ С должны учитываться требования мероприятий акта-допуска, обеспечивающие безопасность, с одной стороны - персонала СМО от действующего электрооборудования, а с другой стороны - безопасность персонала ПКГУП «КЭС» от опасных факторов, возникающих при производстве работ бригадами СМО. При невыполнении этих требований наряд-допуск ПОТ С возвращается Подрядчику на переоформление. Согласование необходимых мероприятий по подготовке рабочих мест осуществляется представителем ПКГУП «КЭС», производящим допуск подрядной организации по Акту – допуску и имеющего право подписи наряда-допуска по форме ПОТ С.
6.3.15. Наряд-допуск ПОТ С на работу бригады СМО выписывается в двух экземплярах, один из которых выдается непосредственному руководителю (прорабу, мастеру) на срок, необходимый для выполнения заданного объема работ, другой - работнику ПКГУП «КЭС», осуществляющего допуск. Наряд – допуск, полученный работником ПКГУП «КЭС», по окончании работ хранится 1 год в папке закрытых нарядов ПКГУП «КЭС». 
6.3.16. Если срок действия наряда-допуска по форме ПОТ С истек, а работы не закончены, заявка и наряд-допуск продлеваются. Наряд – допуск может продлить лицо, выдавшее его, или лицо, имеющее право выдачи нарядов - допусков на срок до полного окончания работ. При продлении срока действия наряд - допуск вновь согласовывается с представителем ПКГУП «КЭС», имеющим право подписи наряда-допуска по форме ПОТ С.
6.3.17. Расширение рабочего места, определенного нарядом-допуском ПОТ С, запрещается. При изменении условий производства работ, замене ответственного руководителя или производителя (исполнителя) работ, изменении состава бригады более чем наполовину, необходима выдача нового наряда-допуска ПОТ С. А при изменении, в связи с новыми условиями производства работ, связанных с ними мероприятий по безопасности, определенных актом-допуском - оформление нового акта-допуска и выдача нового наряда-допуска.
6.3.18. В случае возникновения в процессе производства работ опасных или вредных производственных факторов, не предусмотренных нарядом-допуском, а также, если меры безопасности, определенные ранее, окажутся недостаточными, работы следует прекратить, наряды-допуски закрыть. Возобновление работ возможно только после оформления нового акта-допуска и выдачи новых нарядов-допусков с учетом изменившихся условий.
6.3.19. Учет и регистрация работ по нарядам-допускам ПОТ С производятся Подрядчиком.
6.3.20. Подготовка рабочего места для выполнения СМР и наладочных работ выполняется работниками СП, в чьей эксплуатационной ответственности находится данная электроустановка, по уведомлению представителя ПКГУП «КЭС» о начале работ или по согласованному графику выполнения работ.
6.3.21. Первичный допуск к работам в полностью выделенной зоне на территории ПКГУП «КЭС», в которой будут проводиться работы (место работы выделено стационарным ограждением, а пути прохода персонала и проезда транспорта не пересекают территории или помещения ДЭУ), осуществляет допускающий из числа персонала СП ПКГУП «КЭС» с уведомлением вышестоящего оперативного персонала. Допуск к работе производится после проверки подготовки рабочего места, при этом допускающий должен доказать бригаде, что напряжение отсутствует, показом установленных заземлений или проверкой отсутствия напряжения, если заземления не видны с рабочего места, а в электроустановках напряжением 35 кВ и ниже (где позволяет конструктивное исполнение) последующим прикосновением рукой к токоведущим частям. После этого допускающий расписывается в наряде-допуске ПОТ С, выданном работником СМО (п. 8. наряда-допуска), а руководитель работ бригады СМО проводит инструктаж членов бригады по безопасному ведению работ на территории ДЭУ и технологии выполнения СМР, и оформляет инструктаж с записью в наряде-допуске ПОТ С. По завершении инструктажа работники СМО ставят подписи в наряде-допуске и второй экземпляр наряда-допуска передается допускающему из числа персонала ПКГУП «КЭС».
6.3.22. Далее повторный допуск осуществляет руководитель работ бригады СМО, который ежедневно уведомляет диспетчера ПКГУП «КЭС» о начале работ. 
6.3.23. Ответственный руководитель (исполнитель) работ СМО не имеет права покидать рабочее место. В случае возникновения такой необходимости работы должны быть прекращены, а рабочие выведены из зоны работ. Ответственность за организацию работ и обеспечение безопасных условий труда в выделенной зоне на территории ПКГУП «КЭС» несет ответственный руководитель (исполнитель) работ бригады СМО.
6.3.24. В случаях, когда зона работ не выгорожена или путь следования работников СМО в выделенную зону проходит по территории или через помещения действующего РУ, ежедневный допуск к работам персонала СМО выполняет допускающий, а работы в ней должны проводится под надзором наблюдающего из числа персонала ПКГУП «КЭС», при этом на наблюдающего дополнительно выдается наряд-допуск по форме ПОТ ЭЭ. Вход (въезд) и выход (выезд) персонала СМО в выделенную зону работ в этом случае должны осуществляться под непосредственным надзором наблюдающего. В графе «Отдельные указания» наряда-допуска по форме ПОТ ЭЭ, выданного на наблюдающего, вносится номер наряда-допуска по форме ПОТ С, а также ФИО руководителя работ СМО с указанием его ответственности за безопасность труда, связанную с технологией выполняемых работ, в графе «Члены бригады» - список бригады СМО, которой в этом случае проводится целевой инструктаж. Копия наряда-допуска по форме ПОТ С скрепляется с выданным нарядом-допуском по форме ПОТ ЭЭ.
6.3.25. Регистрация первичного допуска к работам персонала СМО 
с указанием номера наряда-допуска по форме ПОТ С производится допускающим в оперативном журнале СП ПКГУП «КЭС».
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6.4.1. Допуск персонала СМО к работам в охранной зоне ВЛ, находящейся под напряжением, а также в пролете пересечения с действующей ВЛ проводят допускающий из числа персонала ПКГУП «КЭС», эксплуатирующего линию электропередачи, и ответственный руководитель работ СМО. При этом допускающий осуществляет допуск ответственного руководителя и исполнителя каждой бригады СМО.
6.4.2. К работам в охранной зоне, отключенной ВЛ и на самой отключенной ВЛ допускающему разрешается допускать только ответственного руководителя работ СМО, который затем должен сам производить допуск остального персонала СМО.
6.4.3. Выполнение работ в охранной зоне, отключенной ВЛ и на самой отключенной ВЛ проводится с разрешения допускающего из числа персонала ПКГУП «КЭС», после установки заземлений, выполняемой в соответствии с требованиями главы XXII ПОТ ЭЭ.
6.4.4. В случае выполнения работ бригадой СМО в охранной зоне отключенных или находящихся под напряжением ВЛ в местах пересечения линий разного класса напряжения или принадлежащих разным владельцам, допуск к работам ответственного руководителя работ СМО производят сначала владельцы всех ВЛ в соответствии с требованиями акта-допуска, после чего ответственный руководитель работ СМО допускает бригаду. 
6.4.5. В п.8 наряда-допуска по форме ПОТ С все допускающие - представители владельцев ВЛ должны поставить подписи, подтверждающие факт допуска бригады. 
6.4.6. Выполнение работ бригадой СМО в охранной зоне ВЛ, находящихся под напряжением, осуществляется под руководством ответственного руководителя работ СМО и с назначением наблюдающего из числа персонала ПКГУП «КЭС».
6.4.7. Выполнение работ СМО в охранных зонах ВЛ с использованием подъемных машин и механизмов с выдвижной частью допускается с учетом требований п. 45.6 ПОТ ЭЭ и только при условии, если расстояние по воздуху от машины (механизма) или от ее выдвижной или подъемной части, от ее рабочего органа или поднимаемого груза в любом положении до ближайшего провода, находящегося под напряжением, будет не менее расстояния, указанного в таблице.





Таблица – Допустимые расстояния до токоведущих частей, находящихся под напряжением
	Напряжение ВЛ, кВ
	Расстояние, м

	
	Минимальное
	Минимальное, измеряемое техническими средствами

	До 1
	1,5
	1,5

	Свыше 1 до 20
	2,0
	2,0

	Свыше 20 до 35
	2,0
	2,0

	Свыше 35 до 110
	3,0
	4,0

	Свыше 110 до 220
	4,0
	5,0
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6.5.1. Во время выполнения работ весь персонал СМО должен:
· быть обеспечен и правильно использовать сертифицированные средства защиты, соответствующее выполняемой работе;
· быть одет в спецодежду, спецобувь и применять каски защитные. Работники без защитных касок и других необходимых средств индивидуальной защиты к выполнению строительных работ не допускаются.
6.5.2. Ответственный руководитель (исполнитель) работ СМО, несет ответственность за:
· безопасное выполнение СМР;
· соблюдение членами бригады мер безопасности, указанных в наряде-допуске;
· обязательное применение средств защиты, спецодежды и спецобуви, касок защитных;
· выполнение работниками СМО правил внутреннего трудового распорядка, установленного в ПКГУП «КЭС»;
· проведение инструктажа и обеспечение безопасности труда;
· соблюдение производственной и технологической дисциплины членами бригады СМО.
6.5.3. Наблюдающий из числа персонала ПКГУП «КЭС», наравне с руководителем (исполнителем) работ СМО, несет ответственность за:
· соответствие подготовленного рабочего места указаниям, предусмотренным в наряде-допуске;
· проведение инструктажа;
· за наличие и сохранность установленных на рабочем месте заземлений, ограждений, плакатов и знаков безопасности, запирающих устройств приводов;
· безопасность работников СМО в отношении поражения электрическим током.
6.5.4. Работникам СМО запрещается:
· загромождать проходы внутри помещений СП ПКГУП «КЭС» материалами и отходами;
· курить в помещениях (кроме специально отведенных мест);
· оставлять после работы и в обеденный перерыв газосварочное и электросварочное оборудование в действующем состоянии;
· самовольно проникать за ограждения рабочего места;
· самовольно проходить на рабочее место и приступать к работе.

6.6. [bookmark: _Toc205801855]Требования безопасности по окончании работ

6.6.1. По окончании работ на объектах ПКГУП «КЭС» руководитель (исполнитель) работ СМО:
· выводит членов бригады СМО с производственного участка, проверяет выполнение работ, отсутствие посторонних предметов, материалов, инструментов; 
· закрывает наряд-допуск по форме ПОТ С, сделав соответствующие записи в трех экземплярах, извещает об этом представителя ПКГУП «КЭС» (оперативный персонал или лицо, имеющее право согласования наряда-допуска ПОТ С);
· передает наряд-допуск лицу, ответственному за выдачу наряда-допуска по форме ПОТ С.
6.6.2. Регистрация времени и даты окончания работ бригады СМО 
с указанием номера наряда-допуска ПОТ С производится в оперативном журнале СП ПКГУП «КЭС».
6.6.3. Запрещается оставлять после окончания работ на объекте ПКГУП «КЭС» строительный и прочий мусор.

6.7. Требования безопасности в аварийных ситуациях

6.7.1. При возникновении аварийных ситуаций, связанных с технологией работ, персоналу СМО необходимо: 
· немедленно прекратить работу и известить ответственного за производство работ СМО, наблюдающего, если он назначен, и дежурный персонал ПКГУП «КЭС»; 
· вывести из опасной зоны работников СМО; 
· под руководством наблюдающего и ответственного за производство работ СМО принять меры по устранению причин аварии или причин, которые могут привести к аварии или несчастному случаю.
6.7.2. Если произошел несчастный случай с работниками СМО, необходимо немедленно вызвать медицинскую помощь и принять меры 
по оказанию первой помощи пострадавшим, сообщить ответственному 
за производство работ.
6.7.3. Руководители подрядных (субподрядных) организаций обязаны немедленно сообщать ПКГУП «КЭС» о факте произошедшего несчастного случая на объектах ПКГУП «КЭС» с работниками своих организаций. Расследование, учет и регистрация несчастных случаев производится в соответствии ТК РФ и Положением об особенностях расследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и организациях.

7. [bookmark: _Toc25742370][bookmark: _Toc205801856][bookmark: _Toc12270316]Права и ответственность

7.1. Работники ПКГУП «КЭС», осуществляющие производственный контроль в СП ПКГУП «КЭС» имеют право проводить производственный контроль за выполнением работ персоналом подрядных (субподрядных) организаций на объектах ПКГУП «КЭС» при этом: 
7.1.1. Требовать выполнение правил ПОТ ЭЭ, ПОТ С, ПОТ РВ, ПТЭ, правил пожарной и промышленной безопасности, производственных инструкций и других НТД в установленном объеме;
7.1.2. Требовать наличие и применение необходимых инструментов, оснастки, приспособлений, средств защиты и спецодежды;
7.1.3. Требовать соблюдение технологии и соответствующего качества производства работ для обеспечения дальнейшей надежной эксплуатации оборудования;
7.1.4. При установлении грубых нарушений п.п. 7.1.1-7.1.3 Регламента приостанавливать проведение работ, вплоть до отстранения бригады (работника) от работы и доводить до сведения руководства подрядчика и руководства ПКГУП «КЭС» выявленные нарушения.
7.2. [bookmark: _Hlk205544596]Если при проведении проверки организации работ выявлен факт отсутствия проведения вводного и (или) первичного инструктажа, то руководитель соответствующего СП ПКГУП «КЭС» несёт дисциплинарную ответственность.
7.3. Подрядная (субподрядная) организация, выполняющая работы на объектах ПКГУП «КЭС», имеет право:
7.3.1 Требовать качественного проведения вводного, первичного, целевого инструктажа на рабочем месте.
7.3.2 Требовать (при необходимости) дополнительную информацию по электрическим схемам и особенностями электроустановки, в которой им предстоит работать, схемам электроснабжения электроустановки.
7.3.3 Требовать качественной подготовки рабочего места и допуска в соответствии с нарядом–допуском, все несоответствия должны быть устранены на месте.
7.3.4 Приостанавливать проведение работ при нарушениях п.п. 7.3.1. - 7.3.3. Регламента, доводить до сведения руководства ПКГУП «КЭС» выявленные нарушения.
7.4. Подрядная (субподрядная) организация несет ответственность за соответствие присвоенных работникам групп и прав, а также за соблюдение ими ПОТ ЭЭ, ПОТ С, ПТЭ, ПОТ РВ, правил пожарной и промышленной безопасности, производственных инструкций и других НТД в установленном объеме.
7.5. Главный инженер ПКГУП «КЭС», директор (главный инженер) ПО/ОП, при неоднократных грубых нарушениях требований Регламента, имеет право применить взыскание для подчиненных работников соответствующего СП или приостановить действие выданного распоряжения (ОРД) о предоставлении командированным работникам права выдачи наряда-допуска, исполнения обязанностей ответственного руководителя, производителя работ, члена бригады, 
а также принять меры к расторжению договора.
7.6. Матрица функциональной ответственности представлена в приложении 6 к Регламенту.

[bookmark: _Toc12270317][bookmark: _Toc25742372]
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[bookmark: _Пример_письма_подрядной][bookmark: _Toc205801858][bookmark: _Toc450311204][bookmark: _Toc12270327][bookmark: _Toc416351447][bookmark: _Toc421624667][bookmark: _Toc423111181][bookmark: _Toc425334466]Пример письма подрядной организации

Главному инженеру 
ПКГУП «КЭС» 
«________________»
__________________ (Ф.И.О.)
О допуске на объекты 
ПКГУП «КЭС» – «________» 
персонала ООО «________»


Прошу Вас разрешить допуск сотрудников ООО «___________» на объекты ПКГУП «КЭС» – «_________» согласно нижеприведенному списку для производства плановых (08-00 до 17-00) и аварийно-восстановительных работ (круглосуточно) по техническому обслуживанию 
и ремонту оборудования (или указывается другой вид работы) в период 
январь – декабрь 20_____г. в соответствии с договором № 001/2020 от «_____» _______20___ г. (или иным письменным соглашением) между ПКГУП «КЭС» – «__________» и ООО «ХХХХХХ». 
(Куратор договора (иного письменного соглашения) от ПКГУП «КЭС» – «__________» – Ф.И.О., номер телефона – ХХХХХХХХХХ).

	№
п/п
	ФИО
	Должность, номер сотового телефона
	Группа по ЭБ
	Предоставляемые права

	1.
	
	
	
	Выдающий наряд-допуск, ответственный руководитель работ

	 2.
	
	
	
	Производитель работ

	 3.
	
	
	
	Право подписи акта-допуска, наряда-допуска

	 4.
	
	
	
	Ответственный за безопасное производство работ с применением подъемных сооружений

	 5.
	
	
	
	Ответственный исполнитель работ (при проведении работ на высоте (с указанием группы))

	 6.
	
	
	
	Стропальщик, машинист крана

	 7.
	
	
	
	Рабочий люльки

	 8.
	
	
	
	Члены бригады (в т.ч. при проведении работ на высоте (с указанием группы))

	 9.
	
	
	
	Электросварщик

	10.
	
	
	
	И т.д.


Требования по работе с персоналом выполнены в полном объеме: персонал допущен к работе после проведения медосмотров, вводного и первичного инструктажей, первичного обучения в соответствии с занимаемой должностью, стажировки, проверки знаний правил, инструкций, НТД по устройству и безопасной эксплуатации электроустановок, охране труда, пожарной и промышленной безопасности в комиссии Ростехнадзора (или ООО «____________») и его квалификация соответствует выполняемой работе.
Персонал обучен приемам освобождения пострадавшего от действия электрического тока, оказания первой помощи при несчастных случаях.
Оснащение персонала спецодеждой, основными и дополнительными электрозащитными средствами, средствами индивидуальной защиты, инструментами, приборами, оснасткой, такелажем соответствует заявленному объему работ.
Достоверность представленных сведений, соблюдение персоналом требований охраны труда, пожарной, промышленной, экологической безопасности, требований внутреннего трудового распорядка при производстве работ гарантирую.
Прошу обеспечить выполнение организационных и технических мероприятий по предоставлению указанных прав персоналу и подготовке рабочих мест для выполнения работ согласно договору.

Прошу Вас также разрешить оформление пропусков на автомобильную технику:
1. КамАЗ 43118, гос. № М396ЕВ 50 rus.
2. ГАЗ 31105, гос. № А856ЕС 199 rus.



Генеральный директор
ООО «_______________»                                                  ________________ Ф.И.О.
 


[bookmark: _Toc205801859]Приложение 2
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[bookmark: _Toc205801860]Примерный перечень вопросов для проверки усвоения инструктажей при допуске к работе персонала подрядных (субподрядных) организаций

[bookmark: _Toc20125842][bookmark: _Toc25742374]При проведении вводного инструктажа
1.	Какую Вы несете ответственность за нарушение требований охраны труда и пожарной безопасности?
2.	Какие установлены правила поведения работающих на территории производственных баз, территории ПС, охранных зонах ВЛ, в производственных и вспомогательных помещениях ПКГУП «КЭС»?
3.	Какое установлено время работы и отдыха в ПКГУП «КЭС»? Время начала и окончания работы при работах вашей бригады на объекте ПКГУП «КЭС».
4.	Какие существуют риски профессиональных опасностей при выполнении работ на объектах ПКГУП «КЭС»?
5.	Какой Ваш порядок действий:
· при освобождении пострадавшего от действия электрического тока и оказании ему первой помощи;
· при ухудшении состояния здоровья или травмирования работника;
· при получении сигнала о возникновении пожара и при возникновении пожара на рабочем месте.

При проведении первичного инструктажа на рабочем месте
1.	Опасные (вредные) производственные факторы (риски), имеющиеся на объекте ПКГУП «КЭС».
2.	Какой порядок безопасного перемещения членов бригады по территории объекта ПКГУП «КЭС» и к месту выполнения работ?
3.	Какие действия необходимо выполнить при возникновении опасной ситуации (аварийная ситуация, пожар, несчастный случай)?
4.	Где расположены медицинский кабинет (при наличии), первичные средства пожаротушения и какой порядок эвакуации при возникновении пожара?

При проведении целевого инструктажа
1.	Какое у Вас задание на выполнение предстоящих работ согласно наряду-допуску/распоряжению?
2.	Что отключено? Что осталось под напряжением? Места установки переносных заземлений?
3.	Опасные (вредные) производственные факторы (риски), имеющиеся на рабочем месте (в соответствии со спецификой и характером предстоящей работы)?
4.	Где наиболее опасные места работ?
5.	На какое расстояние не допускается приближение людей, механизмов к находящимся под напряжением неогражденным токоведущим частям в данной электроустановке?
6.	Какой порядок перемещения членов бригады по территории электроустановки?

Примечание - На усмотрение лица, инструктирующего работников подрядных организаций, могут быть заданы дополнительные вопросы в соответствии со спецификой работ (услуг), выполняемых подрядной организацией

[bookmark: _Toc205801861]Приложение 3
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[bookmark: Par1153][bookmark: _Toc205801862]Форма акта-допуска для производства строительно-монтажных работ
на территории действующего производственного объекта

Акт-допуск
для производства строительно-монтажных работ на территории действующего объекта строительного производства

__________________________                                                         "__" _____________ 20__ г.
        (место составления)

_______________________________________________________________________________
(наименование действующего производственного объекта)

Мы, нижеподписавшиеся, представитель застройщика (технического заказчика), эксплуатирующего действующий производственный объект,
_______________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
и представитель работодателя ____________________________________________________
                                                                             (Ф.И.О., должность)
составили настоящий акт о нижеследующем.
Застройщик (технический заказчик) предоставляет объект ______________________________________________________________________________,
(наименование объекта, участка, территории)
ограниченный координатами _____________________________________________________,
                                                                 (наименование осей, отметок и номер чертежа)
для производства на нем строительно-монтажных работ под руководством технического персонала, осуществляющего строительство, на следующий срок:
начало "_______" ______________                               окончание "______" _________________

До начала строительного производства необходимо выполнить следующие мероприятия, обеспечивающие безопасность производства работ:

	Наименование мероприятия
	Срок выполнения
	Исполнитель

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Представитель застройщика (технического застройщика), 
эксплуатирующего объект ________________________
                                                             (подпись)

Представитель руководителя действующего предприятия ________________________
                                                                                                                                                (подпись)


Указания по заполнению акта-допуска для производства строительно-монтажных работ на территории организации

Акт-допуск для производства СМР оформляется до начала работ уполномоченными представителями ПКГУП «КЭС» и СМО. 
Записи в акте-допуске должны быть разборчивыми. Исправления текста не допускается.
Запрещается выполнение работ без согласованного и подписанного уполномоченными представителями обеих сторон акта-допуска.
При составлении акта-допуска указывается:
· участок (территория) работ, определенный координатами (осями, видимыми ориентирами, отметками);
· срок, на который выдается акт-допуск; при необходимости ведения работ после истечения срока действия акта, составляется новый акт-допуск на новый срок;
· наличие отдельных приложений к акту-допуску.
В разделе, касающемся мероприятий, обеспечивающих безопасность производства работ, необходимо указать:
· место и вид ограждений выделенной зоны работ, исключающих возможность ошибочного проникновения работников СМО за пределы зоны работ;
· места входа (выхода) и въезда (выезда) за пределы зоны работ;
· порядок сопровождения по территории организации в выделенную зону работников и транспорта СМО;
· опасные и вредные производственные факторы;
· оборудование, оставшееся в работе;
· ВЛ, находящиеся под наведенным напряжением и др.;
· места создания видимых разрывов электрической схемы, образованных для отделения выделенной зоны от действующей электроустановки;
· места установки защитных заземлений;
· порядок подачи заявок на отключение (переключение) электроустановок при подготовке к выполнению работ на этом оборудовании или вблизи него;
· при проведении земляных работ в охранной зоне КЛ - расположение и глубину заложения линии; временное ограждение, определяющее зону работы землеройных машин;
· мероприятия по обеспечению безопасного производства погрузочно-разгрузочных работ;
· мероприятия по обеспечению безопасного производства работ грузоподъемной техникой;
· наличие и места расположения первичных средств пожаротушения и аптечек первой помощи;
· мероприятия по обеспечению безопасного производства работ на высоте;
· иные мероприятия, обеспечивающие безопасность производства работ;
· сроки выполнения мероприятий и ответственных за их выполнение.
В акте-допуске или в отдельном приложении к нему необходимо указать:
· работников ПКГУП «КЭС», имеющих право допуска персонала СМО и право подписи наряда-допуска ПОТ С;
· ответственных лиц за выполнение мероприятий, определенных актом-допуском, со стороны СМО и ПКГУП «КЭС».



[bookmark: _Toc20125843][bookmark: _Toc25742375][bookmark: _Toc205801863]Приложение 4
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[bookmark: _Toc205801864]Форма наряда-допуска на производство работ в местах действия вредных 
и опасных производственных факторов

Наряд-допуск на производство работ в местах действия вредных и опасных производственных факторов

Выдан "___" _____________ 20__ г.
Действителен до "___" _______________ 20__ г.

1. Руководителю работ _____________________________________________________
                                                                          (Ф.И.О., должность)
2. На выполнение работ ____________________________________________________
                                           (наименование работ, место, условия их выполнения)
Начало работ в ___ час. ___ мин. _____________ 20__ г.
Окончание работ в ___ час. ___ мин. _____________ 20__ г.
3. Вредные и опасные производственные факторы, которые действуют или могут возникнуть независимо от выполняемой работы в местах ее производства:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

4. До начала производства работ необходимо выполнить следующие мероприятия:
	№ 
п/п
	Наименование мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный исполнитель

	
	
	
	



5. В процессе производства работ необходимо выполнить следующие мероприятия:
	№ 
п/п
	Наименование мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный исполнитель

	
	
	
	



6. Состав исполнителей работ:
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Профессия (должность), квалификация, группа по электробезопасности
	Фамилия и инициалы лица, проводившего инструктаж и ознакомление с условиями работы
	Подпись лица, ознакомившегося с условиями работ

	
	
	
	



7. Наряд-допуск выдал ___________________________________________________________
                             (должность, Ф.И.О. уполномоченного приказом работодателя лица, подпись, дата)
_______________________________________________________________________________

Наряд-допуск принял ______________________________________________________
                                                                               (должность, Ф.И.О., подпись, дата)

8. Письменное разрешение эксплуатирующей организации на производство работ имеется.
 Мероприятия по обеспечению безопасности строительного производства согласованы _______________________________________________________________________________
                                   (должность, Ф.И.О. уполномоченного представителя действующего
_______________________________________________________________________________
                                                                          объекта, подпись, дата)

9. Рабочее место и условия труда проверены. Мероприятия, указанные в наряде-допуске, выполнены.
Разрешаю приступить к выполнению работ _________________________________________
                                                                                        (должность, Ф.И.О., подпись, дата)

10. Подпись лица, прошедшего инструктаж и ознакомившегося с условиями работ
_______________________________________________________________________________

11. Изменения в составе исполнителей работ:

	Введен в состав исполнителей работ
	Выведен из состава исполнителей работ
	Дата, время
	Ф.И.О. лица, разрешившего произвести изменения в составе исполнителей работ, подпись

	
	
	
	



12. Наряд-допуск продлен до _____________________________________________________
                                                                   (дата, подпись лица, выдавшего наряд-допуск)

Разрешаю продолжить выполнение работ ___________________________________________
                                                                                      (должность, Ф.И.О., подпись, дата)

13. Работа выполнена в полном объеме. Материалы, инструмент, приспособления убраны. Работники выведены. Наряд-допуск закрыт.

Руководитель работ _____________________________________________________________
                                                                                 (дата, подпись)

Лицо, выдавшее наряд-допуск ____________________________________________________
                                                                                              (дата, подпись)
[bookmark: _Лист_регистрации_изменений]
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  (обязательное)

[bookmark: _Toc205801866]Форма акта о соответствии выполненных внеплощадочных 
и внутриплощадочных подготовительных работ требованиям безопасности труда и готовности объекта к началу строительства

Акт
о соответствии выполненных внеплощадочных и внутриплощадочных подготовительных работ требованиям безопасности труда и готовности объекта _____________________________ к началу строительства
                                             (наименование объекта)

"______" ____________ 20__ г.

Комиссия в составе:
руководителя (директора) строящегося объекта (технического надзора заказчика-застройщика) __________________________________________________________________
                                                                  (фамилия, инициалы, должность)
представителя генеральной, подрядной строительной организации _______________________________________________________________________________
(название организации, фамилия, инициалы, должность)
представителя субподрядной специализированной организации, выполняющей работы в подготовительный период _______________________________________________
                                                            (название организации, фамилия, инициалы, должность)
представителя   работников   генеральной     подрядной     строительной
организации ___________________________________________________________________
                                                                    (фамилия, инициалы)
представителя авторского надзора __________________________________________
                                                                          (название организации, фамилия, инициалы, должность)

представителя организации, осуществляющей строительный контроль от имени Заказчика ______________________________________________________________________
                                      (название организации, фамилия, инициалы, должность)
произвела освидетельствование внеплощадочных и внутриплощадочных подготовительных работ, в том числе по обеспечению санитарно-бытового обслуживания работников, выполненных по состоянию на "______" _____________ ____ г., на соответствие их требованиям безопасности труда и составила настоящий акт о нижеследующем.
1. К освидетельствованию предъявлены работы 
_______________________________________________________________________________
(наименование внеплощадочных и внутриплощадочных подготовительных работ,
_______________________________________________________________________________
в том числе по обеспечению санитарно-бытового обслуживания работников)
2. Работы выполнены в объемах, установленных организационно-технологической документацией на производство работ 
_______________________________________________________________________________
(наименование организаций, разработчиков организационно-технологической документации, N чертежей и дата их составления)
3. В представленных работах отсутствуют (или допущены) отклонения от установленных требований охраны труда ___________________________________________
                                                                                                      (при наличии отклонений указывается,
______________________________________________________________________________________________ 
                                             требования каких нормативных документов нарушены)
4. Решение комиссии.
Работы выполнены в полном объеме и в соответствии с установленными требованиями охраны труда.
На основании изложенного разрешается производство основных строительных, монтажных и специальных строительных работ на данном объекте.

Руководитель строящегося объекта                                   __________________
(технического надзора заказчика-застройщика)                        (подпись)

Представитель лица, осуществляющего
строительство                                                                        __________________
                                                                                                           (подпись)

Представитель лица, осуществляющего
строительство                                                                         __________________
                                                                                                            (подпись)

Представитель лица, осуществляющего
строительство                                                                         __________________
                                                                                                             (подпись)



Примечание - Руководитель подрядной организации (СМО) заранее информирует представителя Федеральной инспекции труда о дате и месте работы комиссии. При необходимости к участию в работе комиссии привлекаются органы государственного надзора или специализированные организации.
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	№
п/п
	Наименование процесса
	Роли участников

	
	
	Главный инженер ПКГУП «КЭС»
	Руководитель СП-инициатор договора 
	Подрядчик

	1.
	Направление сопроводительного письма 
	И
	И
	Н, О

	2.
	Принятие решения о допуске персонала подрядчика в качестве командированного или персонала СМО, либо об отказе в выполнении работ на объекте ПКГУП «КЭС»
	О, П
	С
	И

	3.
	Проведение вводного инструктажа
	О
	Н
	И

	4.
	Проведение первичного инструктажа на рабочем месте, в т. ч. по схеме электроснабжения электроустановки
	О
	Н
	И

	5.
	Оформление наряда-допуска
	И
	И
	О, П

	6.
	Оформление Акта-допуска по форме ПОТ С
	С
	И
	О, П

	7.
	Проведение допуска персонала подрядчика
	О
	Н
	И

	8.
	Выполнение надзора во время работ персоналом подрядчика
	О
	П
	И

	9.
	Определение лиц, имеющих право согласования ПОС, ППР, акта-допуска и наряда-допуска по форме ПОТ С
	О, У
	И
	И

	10.
	Проведение производственного контроля
	О, У
	П
	И



О – ответственный (владелец процесса / подпроцесса)
И – информируемый
Н – инициатор
С – согласующий
У – утверждающий
П – исполнитель
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